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申报软件操作手册
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国家中医药管理局"十一五"重点专科(专病)建设项目
申报软件(监测单位版)
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1.简介

1.1 运行环境

· 操作系统：Windows 98 (SP2) 及以上； 
· 数据库服务：VFPODBC，MDAC_TYP270 ；

· CPU：奔腾500 Mhz及以上； 

· 内存：128 M及以上； 

· 显卡：标准VGA，256色显示模式及以上；   

· 硬盘：软件安装200M。
1.2 软件功能

本软件由以下三个基本功能模块组成：数据编辑、报表打印、数据转存功能。能够准确完成申报数据的采集、打印、上报工作。如下图： 
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1.3软件定义 



有关操作术语的定义: 

· 单击：指单击鼠标左按扭一次立即释放。 

· 双击：指快速连续两次单击鼠标左按扭。 

· 右击：指按鼠标右按扭一次立即释放。 

· 快捷键操作：是指“符号+字母标识”，表示同时按下此二键。如Alt+X，表示退出。 

· 回车键：指键盘上的Enter键。

· 选中某项：指单击该选项。

· 录入点：指光标所在的位置。

有关工具栏的定义:

· 标题栏：位于窗口顶部，用于显示医院的名称。 

· 菜单栏：位于标题栏下，显示应用程序可以使用的命令类别，即菜单类别。
· 状态栏：位于窗口底部，显示用户、数据库、当前年度及现在时间等信息。 

· 菜单：单击菜单栏时，软件弹出的下拉式的命令表或动作表。 

有关按扭的定义: 

· 命令按钮：一般位窗口底部。命令按扭全都标有名称，据此可知道按扭的基本功能，按扭呈淡色的暂不能使用。按钮名称右侧的字母为快捷方式，如【存盘退出】按钮上的Q，操作时只要按Alt+Q 即可，或者说按快捷键Alt+Q等效于单击【存盘退出】按钮。 

· 新增：指追加一条新记录。 

· 上一记录：指跳转到上一条记录。 

· 下一记录：指跳转到下一条记录。 

· 删除：指删除当前的记录。 

· 保存：保存信息并返回到上一级操作。 

· 输出：指输出报表。 

退出：退出某一对话框或窗口，返回到上一级功能。
1.4软件安装与运行

将本软件安装光盘放入光驱中。双击setup.exe开始安装过程。安装过程中，根据每一步安装提示做出相应设置，直至安装结束。 
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具体步骤如下：

1. 安装程序首先进入“许可证协议”屏，如果同意协议，单击“是”进入下一屏。
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2.在“选取安装路径”屏中，请尽量按给出的默认文件夹安装。单击“确定”进入下屏。
3.在选择‘安装类型’时，一般选择‘典型’。单击“下一步” 将开始安装软件。   
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4.在安装过程中，若操作系统是windows98或windows2000，软件会自动安装MDAC辅助组件。 
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5. 最后单击“完成”按钮完成安装过程。 
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6.安装成功后，会在程序组上创建快捷方式。 
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1.5软件启动                                 

进入软件有三种方式：
（一）、鼠标左键单击屏幕左下角的“开始”按钮，进入“程序(P) ”菜单，找到““十一五”重点专科(专病)建设项目”菜单项，鼠标左键单击此菜单项下面的““十一五”重点专科(专病)建设项目数据申报”，便可进入软件。 

（二）、Windows 桌面上创建了该软件的快捷方式，双击软件的快捷方式图标即可运行本软件。
（三）、进入数据申报软件文件夹，执行软件的可执行文件：C:\DeclareII\ PDeclareII.exe 。
2.软件功能

2.1 数据编辑

2.1.1 数据录入

操作步骤：

点选“数据编辑”菜单中的“数据录入”，显示界面如下：
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1．项目设置  

首先单击“设置”按钮，填写单位名称，项目名称等信息。
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点击“保存”按钮，即可在数据录入界面中自动填入项目名称。  

2．填写数据


按照数据填写要求，在对应的文本框中填写正确的数据。

A．项目提示：

当鼠标停留在数据项目的名称上时，软件会给出相应的提示。    
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B．医院等级的录入：

在相应年度的表格中，按“空格”键或单击鼠标右键，弹出医院等级的选择窗体。
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用户在列表中选中合适的医院等级，按“确定”键或双击鼠标左键即可自动完成填写工作。
C．建设经费投入情况录入：  
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在相应年度的表格中，按“空格”键或单击鼠标右键，弹出该年度的建设经费投入情况窗体。  

[image: image13.jpg]FE: 2004%F

ERERRABE

*E

HE )

BRERBAEL

i






按照数据填写要求，在对应的文本框中填写正确的数据。


点击“保存”按钮：保存数据并退出建设经费投入情况窗体。       
D．主要病种录入：     
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在相应年度的表格中，按“空格”键或单击鼠标右键，弹出该年度的主要病种窗体。       
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按照数据填写要求，在对应的文本框中填写正确的数据。 


点击“保存”按钮：保存数据并退出主要病种信息窗体。  

ICD-10编码的填写：在相应的表格内按“空格”键，弹出ICD-10编码查询窗体；用户在列表中选中合适的编码，按“回车”键或双击鼠标左键即可自动完成填写工作；若想删除，点击鼠标右键，选择“清除编码”即可。 注：窗体提供查询功能，只需在相应的文本框中输入关键词，按“回车”即可进行检索。     
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E．住院病种质量管理录入：  
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在相应年度的表格中，按“空格”键或单击鼠标右键，弹出该年度的住院病种质量管理录入窗体。  
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按照数据填写要求，在对应的文本框中填写正确的数据。操作同“主要病种录入”。

F．专科设备录入：
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在相应年度的表格中，按“空格”键或单击鼠标右键，弹出该年度的专科设备录入窗体。  
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按照数据填写要求，在对应的文本框中填写正确的数据。操作同“建设经费投入情况录入”。
3． 数据检验：     

在输入数据后，可点击“数据检验”按钮，进行数据检验（同2.3.1的数据检验）。
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4．取消：




退出数据录入界面，不保存此次输入的数据信息。 

5．数据保存： 

当数据输入完成后，可点击“保存退出”按钮，完成数据的保存工作。

 2.2 报表打印  

2.2.1 打印空白表

操作步骤：

点选“报表打印”菜单中的打印空白表，显示界面如下：
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点击“打印”按钮，即可得到空白的报表预览。   
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若想打印输出，点击“打印”的小图标即可。 

2.2.2 打印数据表

操作步骤：

点选“报表打印”菜单中的打印数据表，显示界面如下：  
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点击“打印”按钮，即可得到有填写数据的报表预览。
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若想打印输出，点击“打印”的小图标即可。    
2.3 数据转存

2.3.1 数据检验

操作步骤：
点选“数据转存”菜单中的数据检验，显示界面如下：   
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点击“检测”按钮，若无数据会提示“无数据可检验！”。 

检验完成后，自动弹出检验结果： 
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用户可根据检验结果进行相应的修改。   
2.3.2 数据备份  

操作步骤：
点选“数据转存”菜单中的数据备份，显示界面如下：
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选择合适的路径点击“备份”按钮即可，路径在下部状态条中有提示。 

备份出的六个文件名为：专科申报_表1.dbf，专科申报_表2.dbf，专科申报_表3.dbf，专科申报_表4.dbf，专科申报_表5.dbf，专科申报_表6.dbf。  
用户可将这六个文件直接覆盖安装目录下result文件夹中的同名文件（C:\DeclareII\Result\专科申报_表1.dbf；C:\DeclareII\Result\专科申报_表2.dbf；

C:\DeclareII\Result\专科申报_表3.dbf；C:\DeclareII\Result\专科申报_表4.dbf；

C:\DeclareII\Result\专科申报_表5.dbf；C:\DeclareII\Result\专科申报_表6.dbf），即可达到恢复数据的效果。
2.3.3 数据上报


操作步骤： 

点选“数据转存”菜单中的上报监测中心，显示界面如下： 
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选择合适的路径，点击“导出”按钮。  

首先软件会自动进行数据检验，如有误差，显示如下： 
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用户可根据实际情况决定是否继续申报数据，点击“是”，将继续生成申报文件。

在状态条中会提示申报文件的保存位置； 
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六个申报文件名为：项目名称+“_表1”，项目名称+“_表2”，项目名称+“_表3”，项目名称+“_表4”，项目名称+“_表5”，项目名称+“_表6”都为dbf文件。    

用户将这六个文件通过邮件发送给上级主管部门，完成申报工作。  

2.4 帮助

2.4.1 评审数据表说明

操作步骤：

点选“帮助”菜单中的评审数据表说明，自动调出word文档，用户可参照上面的说明进行数据的填写工作。

2.4.2 程序操作手册

操作步骤：

点选“帮助”菜单中的程序操作手册，自动调出word文档，用户可参照上面的说明来使用本数据申报软件。
2.4.3 关于

显示本软件的版本和版权等信息：
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2.4.4 技术支持


研制单位： 




  中医医院医疗质量监测中心

上海向网信息科技有限公司


技术电话：021-58795530

2.5退出软件

点选“退出”菜单，退出该软件，回到Windows的操作界面。
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1.简介

1.1 运行环境

· 操作系统：Win 98 ,Win2000, WinXP； 
· 数据库服务：VFPODBC，MDAC_TYP270 ；

· CPU：奔腾500 Mhz及以上； 

· 内存：128 M及以上； 

· 显卡：标准VGA，256色显示模式及以上； 
· 硬盘：软件安装200M。
1.2 软件功能

本软件由以下两个基本功能模块组成：数据编辑、数据转存功能。能够准确完成申报数据的导入、浏览、检验、审核、打印、上报工作。如下图： 
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1.3软件定义



有关操作术语的定义: 

· 单击：指单击鼠标左按扭一次立即释放。 

· 双击：指快速连续两次单击鼠标左按扭。 

· 右击：指按鼠标右按扭一次立即释放。 

· 快捷键操作：是指“符号+字母标识”，表示同时按下此二键。如Alt+X，表示退出。 

· 回车键：指键盘上的Enter键。

· 选中某项：指单击该选项。

· 录入点：指光标所在的位置。

有关工具栏的定义:

· 标题栏：位于窗口顶部，用于显示医院的名称。 

· 菜单栏：位于标题栏下，显示应用程序可以使用的命令类别，即菜单类别。
· 状态栏：位于窗口底部，显示用户、数据库、当前年度及现在时间等信息。 

· 菜单：单击菜单栏时，软件弹出的下拉式的命令表或动作表。 

有关按扭的定义: 

· 命令按钮：一般位窗口底部。命令按扭全都标有名称，据此可知道按扭的基本功能，按扭呈淡色的暂不能使用。按钮名称右侧的字母为快捷方式，如【存盘退出】按钮上的Q，操作时只要按Alt+Q 即可，或者说按快捷键Alt+Q等效于单击【存盘退出】按钮。 

· 新增：指追加一条新记录。 

· 上一记录：指跳转到上一条记录。 

· 下一记录：指跳转到下一条记录。 

· 删除：指删除当前的记录。 

· 保存：保存信息并返回到上一级操作。 

· 输出：指输出报表。 

退出：退出某一对话框或窗口，返回到上一级功能。
1.4软件安装与运行

将本软件安装光盘放入光驱中。双击setup.exe开始安装过程。安装过程中，根据每一步安装提示做出相应设置，直至安装结束。 
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具体步骤如下：

2. 安装程序首先进入“许可证协议”屏，如果同意协议，单击“是”进入下一屏。
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2.在“选取安装路径”屏中，请尽量按给出的默认文件夹安装。单击“确定”进入下屏。
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3.在选择‘安装类型’时，一般选择‘典型’。单击“下一步” 将开始安装软件。 
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4.在安装过程中，若操作系统是windows98或windows2000，软件会自动安装MDAC辅助组件。   
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5. 最后单击“完成”按钮完成安装过程。 
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6.安装成功后，会在程序组上创建快捷方式。 
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1.5软件启动                                
进入软件有三种方式：
（一）、鼠标左键单击屏幕左下角的“开始”按钮，进入“程序(P) ”菜单，找到““十一五”重点专科(专病)建设项目”菜单项，鼠标左键单击此菜单项下面的““十一五”重点专科(专病)建设项目数据申报(省局版)”，便可进入软件。
（二）、Windows 桌面上创建了该软件的快捷方式，双击软件的快捷方式图标即可运行本软件。
（三）、进入数据申报软件文件夹，执行软件的可执行文件：C:\ DeclareMainII\ PDeclareMainII.exe 。
2.软件功能

提示：如首次运行系统，请先进行系统设置，参见2.3系统设置。
2.1 数据编辑

2.1.1 数据浏览

操作步骤：

点选“数据编辑”菜单中的“数据浏览”，显示界面如下：
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A．省市分中心名称：  

名称可在“系统设置”中设置保存（参见“系统设置”)，当用户已经在系统设置中进行过设置，会自动显示相应的省市分中心名称。   


B．上报家数：

自动统计当前系统中已上报数据的单位数。 


C．数据审核

在列表中点击右键，可对选中单位确认审核或者取消审核。审核确认操作同“察看数据”中的“数据审核”。


D．列表项目：（打勾为“是”）



1.专科上报：表示该单位数据是否上报。



2.专科检验：表示该单位数据上报时是否通过检验。



3.省局检验：表示该单位数据是否通过省局的检验。



4.省局审核：表示该单位数据是否经过省局审核。



5.审核者姓名：表示该单位数据的审核人姓名。



6.审核日期：表示该单位数据的审核日期。
2.1.1.1 查看数据

数据来源由各省市下属建设单位上报，用户通过“数据转存”中的“数据导入”实现

数据的导入（参见“数据导入”）。 
点击“察看数据”按钮，或者双击列表中的某单位，都可打开该单位的数据。     

[image: image42.jpg]BEFPEAERR TR ELTH TR BRMERRE

WE &, | Lt PEGARERA BE
1% & 20055 20065
DERSS [ =
DAREH N 100 0 0
Rt AGLEARRA) 200 2 0
3) BT RE R R 0 0 0
@WNBARA) 0 0 0
R HE/REEBITARA) 0 0 0
(5) BRReSR GK) 0 0 [
(6) XFRFFERRH % (H) 0 0 0
| (DR &SASKES(H) 0 0 0





A．指标提示：

当鼠标停留在数据项目的名称上时，软件会给出相应的提示。     
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B．项目信息    

单击“设置”按钮，显示单位名称，项目名称等信息。 
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C．医院等级信息：

在相应年度的表格中，按“空格”键或单击鼠标右键，弹出医院等级的选择窗体。 
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用户在列表中选中合适的医院等级，按“确定”键或双击鼠标左键即可自动完成填写工作。
D．建设经费投入情况信息：   
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在相应年度的表格中，按“空格”键或单击鼠标右键，弹出该年度的建设经费投入情况窗体。    
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E．主要病种信息：      
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在相应年度的表格中，按“空格”键或单击鼠标右键，弹出该年度的主要病种窗体。          
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ICD-10编码的填写：在相应的表格内按“空格”键，弹出ICD-10编码查询窗体；用户在列表中选中合适的编码，按“回车”键或双击鼠标左键即可自动完成填写工作；若想删除，点击鼠标右键，选择“清除编码”即可。 注：窗体提供查询功能，只需在相应的文本框中输入关键词，按“回车”即可进行检索。      
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F．住院病种质量管理信息：   
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在相应年度的表格中，按“空格”键或单击鼠标右键，弹出该年度的住院病种质量管理信息窗体。       
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G．专科设备信息：  
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在相应年度的表格中，按“空格”键或单击鼠标右键，弹出该年度的专科设备信息窗体。  
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H. 数据保存：         

当用户对数据进行过修改，并想保存时，可点击“保存”按钮，完成数据的保存工作。此时在“数据总览”中该单位的“省局检验”，“省局审核”项目会重新置为空，需要用户对该单位进行重新检验和审核。   
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I. 数据审核：   

当用户对数据进行查看，确认后，可点击“审核确认”，输入审核者姓名，完成对数据的审核工作。 
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此时在“数据总览”中该单位的“省局审核”项目会打上‘√’，并显示审核者姓名以及审核日期。用户需要对每一家单位的数据都进行审核工作才能上报数据。（参见“数据上报”）  



J. 取消操作： 

用户点击“取消”，即可关闭该单位的数据表，不保存数据操作。

2.1.1.2 打印数据 

点选“打印数据”按钮，即可得到有填写数据的报表预览。 
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若想打印输出，点击“打印”的小图标即可。  

2.1.1.3 数据检验

点击“检测数据”按钮，即可对该家单位进行数据检验。

若检验通过，在“数据总览”中该单位的“省局检验”项目会打上‘√’。
若检验有误差，自动弹出检验结果： 

[image: image58.jpg]Preview & X

ZEHE AN X

{3 iR} TR

LR ER S REERAA 20045 LLEASATFERA R84
LiETRERSREERAM 20055 CLEASATFERA R85

LS RER S REERAA 20045 FHETUARTERS A
LS ES S REERA 20045 FHET. B HEBAZHTETERUSEN
s ERREERAM 20055 14 EEROERASAT ERALRAL

HETEHER!





用户可根据检验结果确认是否进行相应的修改。   

2.1.1.4 全部检验

用户点击“全部检验”可一次性的对所有单位进行检验操作，效果同“数据检验”。


2.1.1.5 导出列表

用户点击“导出列表”可将“数据总览”中的列表导出到Excel文件中。
2.2 数据转存

2.2.1 数据备份  

操作步骤：
点选“数据转存”菜单中的数据备份，显示界面如下：
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选择合适的路径点击“备份”按钮即可，路径在下部状态条中有提示。    

若选中“是否压缩”时，需要用户输入压缩文件名。  
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若没有选中“是否压缩”时，软件会自动将各家单位的数据以同名文件形式备份到指定的文件夹目录下。

2.2.2 数据导入

操作步骤：
点选“数据转存”菜单中的数据导入，显示界面如下： 
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若需要导入的文件为一个个单独的DBF文件时，在右侧的列表中选中要导入的数据源文件名，点击“导入”按钮即可。

若需要导入的文件为zip压缩包时，在右侧的列表中选中数据源压缩包，点击“导入”按钮即可。

两者可通过判断框“是否显示压缩文件”来变换。

2.2.3 数据上报


操作步骤：

点选“数据转存”菜单中的上报监测中心，显示界面如下：
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选择合适的路径，点击“导出”按钮。 

若有单位未通过审核，软件将进行相应提示，并停止上报，显示如下：   
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只有所有单位都通过审核后，才能进行上报工作。（审核操作参见“数据浏览”中的“数据审核”） 

软件会自动进行数据检验，如有误差，显示如下：  
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用户可根据实际情况决定是否继续上报数据，点击“是”，将继续生成上报文件。  

在状态条中会提示上报文件的保存位置； 
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上报文件名为：省市名称+“.II.DBF”，为zip文件。   

用户将此文件通过邮件发送给上级主管部门，完成上报工作。 

2.3 系统设置

2.3.1 分中心设置

操作步骤：

点选“系统设置”菜单中的分中心设置，显示界面如下： 
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点击“选择”按钮，弹出窗体如下：
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用户选择相应的省市名称，点击“确定”按钮即可，在设置分中心界面的文本框中软件自动填入省市名称。 
2.4 帮助

2.4.1 评审数据表说明

操作步骤：

点选“帮助”菜单中的评审数据表说明，自动调出word文档，用户可参照上面的说明进行数据的填写工作。

2.4.2 程序操作手册

操作步骤：

点选“帮助”菜单中的程序操作手册，自动调出word文档，用户可参照上面的说明来使用本数据申报软件。 
2.4.3 关于

显示本软件的版本和版权等信息：
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2.4.4 技术支持


研制单位：




  中医医院医疗质量监测中心

上海向网信息科技有限公司


技术电话：021-58795530

2.5退出软件

点选“退出”菜单，退出该软件，回到Windows的操作界面。
