中医药科研实验室信息交流平台
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1. 三级管理员

三级管理员为各实验室主任，负责管理本实验室的普通用户管理和实验室信息管理，论坛的版主（可删贴），管理新闻中心等。
1.1 登录

浏览器地址栏键入http://tcmlab.cintcm.ac.cn:8012/tcm/index.htm，进入信息交流平台的主页面，在右上方用户名和密码框中键入分配的三级实验室的用户名和密码，见下图截图中红色标识。
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三级管理员登录名默认为       ，密码为      ，三级管理员的信息请在登录后修改。三级管理员的登录信息填写，见表1

表1. 三级管理员的默认登录名和密码

	登录名
	注册邮箱
	密码
	姓名
	身份证
号码
	学位
	职称
	研究方向
	实验室编号

	******
	
	******
	真实姓名
	
	
	
	
	 ******


登录成功后请及时修改三级管理员的密码。

1.2 成员管理

点击登录，系统识别无误后，在左侧显示“进入管理端”文本。
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此时点击“进入管理端”文本链接，进入三级管理员后台管理端界面，如下图所示。
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点击主界面左侧“成员管理”，进入成员管理功能界面，如下图所示。可点击下面页面导航方式查看各个页面。
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导入用户

点击界面中“批量导入用户”按钮，弹出对话框，如下图所示。在“请选择导入csv文件”栏中选择用户导入文件的磁盘路径。用户状态栏中选择“启用”。默认组栏中选择“普通用户”。
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上述导入文件（后缀为csv）需要按照一定的格式编辑（可使用Excel或者记事本编辑内容），第一行为提示信息，用逗号将各个元素内容分隔开，从第二行开始为用户数据部分，导入用户的信息在以分行列表形式进行组织，每一行中逗号隔开的各个元素数值要与第一行对应。其中元素包括“登录名，注册邮箱，密码，姓名，身份证号码，学位，职称，研究方向，实验室编号”部分。可参考的例子如下，可根据实际情况修改具体用户信息。
登录名,注册邮箱,密码,姓名,身份证号码,学位,职称,研究方向 ,实验室编号

Zhangsan,test1@infcn.com.cn,123456,导入的用户1,15232200000123825X,学士, 教授 ,计算机, TCM-2009-382

Lisi,test2@infcn.com.cn,123456,导入的用户2,152322000001238251,学士, 教授 ,计算机, TCM-2009-382
*******************************************************************
*用户批量导入细则*
*******************************************************************
1） 文件格式：csv
以逗号分隔，以回车换行作为新纪录的开始，可以使用excel和记事本进行编辑。

创建方法：新建一个任意文件，将其改名为XXX.csv即可。

详细内容可参考示例：users.csv

2） 格式要求：

（1）第一行即表头，内容为：登录名 注册邮箱，密码，姓名，身份证号码，学位，职称，研究方向，实验室编号
其中登录名、注册邮箱﹑密码﹑姓名﹑身份证号码、实验室编号列对应的用户数据不能为空。

用户以登录名登录，必须保证唯一，长度为6-30个字符。

密码：4-20个字符。

姓名：2-20个字符。

实验室编号：如：TCM-2009-113，如果该编号对应的实验室不存在，则在显示用户信息的时候不会显示该实验室的名称。

身份证号码：要20个字符以内
学历，学位，职称，研究方向列对应的用户数据可以为空

（2） 从第二行开始为用户纪录区

   如：caiys1,importU@infcn.com.cn,123456,导入的用户,152322198828382 ,学士, 教授 ,计算机, TCM-2009-113
3） 注意事项：

（1）如使用excel进行编辑，在保存的时候选择保存为.csv格式
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（2）当保存时可能会提示如下内容，选择是即可。
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（3）当点击关闭的时候如果弹出下面的窗口，点击是选择csv格式然后确定
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*******************************************************************
注意上面实验室编号部分应该为本实验室的编码，所有人员信息为本实验室人员真实信息。

实验室的普通用户信息由该实验室的三级管理员进行后台批量导入，普通用户登录后修改添加用户信息。具体格式，参照“中医药平台导入用户功能说明.doc”文档。注意，三级管理员只能导入本实验室的用户。
删除用户
在界面中勾选需要删除的用户（选择框在用户名的左侧），点击右侧“删除用户”按钮并确定，即删除本实验室中的相应用户，删除之后若想恢复只能重新导入用户。删除操作界面如下图所示。删除用户前需谨慎，尽量避免使用删除功能。可以使用暂停功能。
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停用和开通用户
在界面中勾选需要停用的用户（选择框在用户名的左侧），点击右侧“停用”按钮并确定，即停用本实验室中的相应用户，停用之后若想恢复可以点击“被停用的用户”按钮进入开通用户界面，使用方法与停用相似。停用和开通操作界面分别如下图所示。
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查看在线用户
在界面中点击“在线用户”按钮，则显示所有在线用户的列表。

搜索用户
系统可以使用姓名和登录名方式查找用户，方法为：在左上的下拉框选择查询方式（按照姓名或者登录名），在文本框输入查询内容，并点击“搜索”按钮。如下图所示。
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修改用户信息
在界面中点击某一用户，进入该用户的详细信息展示页面，如下图所示。可对各个元素进行修改并点击“提交”按钮提交系统。
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修改密码

在界面中点击某一用户右侧“重置密码”，则进入密码修改界面，如下图所示。重新设定密码后点击“确定”按钮提交系统。
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1.3 新闻资讯内容编辑
点击主界面左侧“新闻资讯”，进入新闻管理功能界面。如下图所示。
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添加
点击界面左上“添加信息”链接，进入添加主界面，如下图所示。
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在“正文”栏中粘贴新闻内容。图片栏中选择新闻图片的磁盘路径。“时间”栏可以默认不修改，系统将采用默认当前时间作为新闻时间，或者以“2010-02-26 14:19” 格式进行填写。“标题”和“发布者”分别填写新闻标题和发布者。最后点击“提交”按钮向系统添加新闻。
字段说明：

时间字段 可用  $date  符号代表当前日期，系统会自动添加，否则按照 “2010-02-26 14:19” 格式。

内容字段：只支持普通文本，支持空格和换行，展示时候会按照输入的样式原貌展现，不支持html标签。

标题字段：最长为200个字，建议尽量简短明确，否则显示时有换行影响页面美观。

文件字段：点击浏览选择文件后点击打开即可，建议在10M之内。

查看
在新闻列表右侧点击“查看”可详细浏览新闻内容。
修改

在新闻列表右侧点击“修改”可进入新闻详细内容展示，在相应内容修改之后点击“提交”后提交系统。如下图所示。如果有文件可通过“点击查看”浏览已上传的文件，点击删除原有文件，点击浏览添加新文件（会自动替换原有文件）。
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删除

在新闻列表右侧点击“删除”可删除对应新闻信息。

1.4 所属实验室管理
点击主界面左侧“所属实验室”，进入实验室管理功能界面，如下图所示。所属实验室是指该登录的三级管理员所在的实验室。三级管理员登录后，可以修改或者添加基本信息 、承担课题、对外服务、人员梯队、相关链接、硬件设备、优势特色技术、主要成果。可以参照“中医药信息数字化实验室 （中国中医科学院中医药信息研究所）”填写。
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其中上面的主界面显示实验室主要信息，点击其中上面的各个栏目，可进入相关栏目的详细展示界面。在各个展示页面中可修改各个元素的信息，点击“提交”后更新系统相关内容。点击“返回”按钮返回主页面。点击“重置”按钮将新输入的内容清空。各个元素中所有照片内容可以点击“删除”清空，点击“查看大图”显示大分辨率图片。
字段说明：

简介字段：只支持普通文本，支持空格和换行，展示时候会按照输入的样式原貌展现，不支持html标签。

文件字段：正文内容字数在10000字内。

附件上传：在10M之内。

图片上传：可以用Office中的picture manager改变图片大小，图片大小为300*200像素。

删除实验室功能使用需谨慎
在实验室概览页面中点击相应记录后的删除即可删除该实验室及下面的所有栏目。删除需谨慎。添加实验室只有一级管理员可以，因此，如果不慎将实验室删除，请及时与一级管理员联系（website@mail.cintcm.ac.cn）。
1.5 论坛相关

进入信息交流平台的主页面，点击导航栏“论坛”一项，进入论坛首页界面。分别为下图显示。
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发表新帖（发表新主题）
在论坛首页面左侧选择点击一个版块之后，进入该板块的帖子浏览页面。点击右上方“发表新帖”链接，如下图所示，对新帖进行编辑。
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发表帖子之后，就可在该板块帖子列表中显示刚刚发表的新贴，如下图所示。
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删除帖子

在板块页面中点击某一帖子右侧的“删除”链接，即可永久删除该帖子。
回复帖子
在板块页面中点击某一帖子后，进入该帖子。如下图所示，点击右上方“回复”链接，即可对该帖子进行回复。
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删除回复帖子
新帖子发表之后，所有论坛注册用户即可对其进行回复。三级管理员可对回复的帖子删除，方法为点击回复帖子右侧的“删除”。如下图所示。
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检索帖子

在检索框中输入检索关键词，并点击“检索”按钮，即将匹配的帖子检索出来。
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2. 省局管理员
2.1 登录

浏览器地址栏键入http://tcmlab.cintcm.ac.cn:8012/tcm/index.htm，进入信息交流平台的主页面，在右上方用户名和密码框中键入分配的省局管理员的用户名和密码，见下图截图中红色标识。
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省局管理员的默认登录名为       ，密码为      ，具体用户的信息请申报一级管理员进行修改，邮箱为website@mail.cintcm.ac.cn。见表2。无香港、澳门和台湾。
表2. 省局管理员的默认登录名和密码
	登录名
	注册邮箱
	密码
	姓名
	身份证号码
	学位
	职称
	研究方向 
	实验室编号

	
	---
	
	
	---
	
	
	
	----


请登录后立刻修改密码！
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2.2 新闻资讯，通知公告，管理规范，培训教程内容管理
点击登录，系统识别无误后，在左侧显示“进入管理端”文本,点击进入。
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点击主界面左侧“新闻资讯”“通知公告”“管理规范”“培训教程”，进入相关的管理界面。如下图所示。

[image: image29.png]«
f

o
x

@ WEHm-PEAFUEREXHFE - By Maxthon) 2.5.... XfFE® HFFO WRW REEAQ TAD #HBHE®
a0 o@OIRD-O [ http: //temlab. cintem. ac. en:8012/tem/admin/admin, htn Y@ @meE-F -Jaz
O - CBEE - SN, con & BLATER LI MBERERS RS @EE LT O FRESEFEASERTSEARM ERMEE (21D Y o

* [Braolzs— —FMLF... | HMEBH-PES... x| s %

AT 0 it | ST @ b= SERET | SWEK | RRADET v £F0E X!

BH EhE #iE

2010-02-26 14:22 = FER BE B @R
2010-02-05 14:51  E¥\-3433823936059067860. ipg = FER BB #3 R

RS AIRE RIS B4R, . 2010-02-05 14345 =5 FER BE B R

il ETEAFEBHFRRBI, . 2008-08-13 16:04  KV\-5016566074574562330. doc = HiEE BE £% MR
TR EBH R SIS 2008-08-10 16:01 =5 FEFESR BE B% W

EH LW o PR ER 57

(1585 2301 & & & 9 @ Bo|ALRK:100% -





添加

以“新闻资讯”为例，点击界面左上“添加信息”链接，进入添加主界面，如下图所示。
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在“正文”栏中粘贴新闻内容。图片栏中选择新闻图片的磁盘路径。“时间”栏可以默认不修改，系统将采用默认当前时间作为新闻时间，或者以“2010-02-26 14:19” 格式进行填写。“标题”和“发布者”分别填写新闻标题和发布者。最后点击“提交”按钮向系统添加新闻。

“新闻资讯”“通知公告”“管理规范”“培训教程”填写字段说明：

时间字段： 可用 $date 符号代表当前日期，系统会自动添加，否则按照 “2010-02-26 14:19” 格式。

内容字段：只支持普通文本，支持空格和换行，展示时候会按照输入的样式原貌展现，不支持html标签。

标题字段：最长为200个字，建议尽量简短明确，否则显示时有换行影响页面美观。

文件字段：点击浏览选择文件后点击打开即可，建议在10M之内。

查看
在列表右侧点击“查看”可详细浏览相关内容。

修改

在列表右侧点击“修改”可进入详细内容展示，在相应内容修改之后点击“提交”后提交系统。如下图所示。如果有文件可通过“点击查看”浏览已上传的文件，点击删除原有文件，点击浏览添加新文件（会自动替换原有文件）。
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删除

在列表右侧点击“删除”可删除对应新闻信息。
2.3 论坛相关

进入信息交流平台的主页面，点击导航栏“论坛”一项，进入论坛首页界面。分别为下图显示。
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回复帖子
在板块页面中点击某一帖子后，进入该帖子。如下图所示，点击右上方“回复”链接，即可对该帖子进行回复。
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检索帖子

在检索框中输入检索关键词，并点击“检索”按钮，即将匹配的帖子检索出来。
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3. 普通用户

3.1 登录

浏览器地址栏键入http://tcmlab.cintcm.ac.cn:8012/tcm/index.htm，进入信息交流平台的主页面，在右上方用户名和密码框中键入各实验室管理员分配的用户名和密码，见下图截图中红色标识。
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请登录后立刻修改密码！
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3.2 论坛相关

进入信息交流平台的主页面，点击导航栏“论坛”一项，进入论坛首页界面。分别为下图显示。
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回复帖子
在板块页面中点击某一帖子后，进入该帖子。如下图所示，点击右上方“回复”链接，即可对该帖子进行回复。
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检索帖子

在检索框中输入检索关键词，并点击“检索”按钮，即将匹配的帖子检索出来。
[image: image41.png]Internet Explorer

B - [T mes /7t cinten . connadsonf aminds/yssorvies

THEO WEQ EEQ EEEW

IE@® W

B tiniows Live

© Hosphere Phofl ~ 1 Tebug - d Profi: @ Snaclt B LY
B mams tamH owe BE B s #3500

W & -] @nmms

| @i

%

=
i |
e I e
) o EHHFREEELIRTS w,//
= il
i ”JJMW///
B FERL Bl
RIEET RFER aF
E3 ] 1E EE
1R ik, 1 ‘
ER -R 11 FT-RRER #1 8|
Copyricht @ ERPENTER Hilt : LRHEFIRORERE3S
AR PEPENPRPESEBWI Enail ! vebsitelnail cinten.
HBHERAE ERRE x
BB HHEREIR
C:\Documents snd Settingsiyc\Application DatalSogouPYisgim_eng bin
WEHBEHEM € t_versionReg: :t_interface: (CheckVersion)
TS s BB £ Lenapfiversi cn EHIEM
AT s CACEB M
R —————
ECEST

T T T T T T3/ Tatermet RS ~




PAGE  
19

